
Stellenangebot Buchhaltung 

Titel des Stellenangebots Sachbearbeiter/in für unsere Verwaltung sowie die 
Finanz- und Lohnbuchhaltung zur vorbereitenden 
Buchführung für den Steuerberater (m/w/d) 

Stellenangebotsart Teilzeit für 20 bis 25 Stunden wöchentlich 

Stellenbeschreibung Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Sachbearbeiter/in für 
unsere Verwaltung sowie die Finanz- und 
Lohnbuchhaltung zur vorbereitenden Buchführung für 
den Steuerberater in Teilzeit für 20 bis 25 Stunden 
wöchentlich. 

 
Wir bieten Ihnen die Mitarbeit in einem wachsenden und 
modernen Unternehmen sowie eine umfangreiche 
Einarbeitung in ein vielseitiges Aufgabengebiet. 

Tätigkeitsprofil: 

•  Finanzbuchhaltung 

•  Zahlungsverkehr und Kassenführung abwickeln 

•  Unterstützung bei Monatsabschlüssen, Quartals- 
und Jahresabschlüssen für 

den Steuerberater 

•  Mahnwesen 

•  Personalabrechnungen vorbereiten und 
überweisen 

•  Liquiditätsplanungen 

•  Spesenabrechnungen 

•  Allgemeine kaufmännische Korrespondenz 

 



 

Anforderungsprofil: 

•  Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

•  Berufserfahrung im beschriebenen Tätigkeitsfeld 
erforderlich 

•  Sehr gute Deutsch und Englisch Kenntnisse in 
Wort und Schrift 

•  Kommunikationsstärke, Zuverlässigkeit und 
Teamfähig 

•  organisierte und strukturierte Arbeitsweise 

•  Eigenverantwortliches Arbeiten 

•  gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

Diese Stelle ist befristet im Rahmen einer 
Mutterschaftsvertretung bis September 2023, mit 
Übernahmemöglichkeit. 
Wenn Sie bereits Erfahrung in der vorbereitenden 
Buchführung haben und an einer vertrauensvollen 
Aufgabe interessiert sind, freuen wir uns Ihre schriftliche 
Bewerbung, gerne per E-Mail an: karriere@tesflow.de 

 

Rückfragen und 
Bewerbungen an 

TESFLOW Testsysteme GmbH 
Potsdamer Str. 2 
32423 Minden, Westfalen 

E-Mail karriere@tesflow.de 

Telefon 0571 39363916 

 

mailto:karriere@tesflow.de

